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  بسم االله الرحمن الرحيم

  

 هاي  دانشگاه علوم پزشكي ياسوج خانهآئين نامه كتاب

  

كتابخانه هاي دانشكده هاي تابعه دانشگاه علوم پزشكي ياسوج براي استفاده كادرآموزشي و دانشجويان   - 1ماده    

است بيمارستانهاي تابع دانشگاه هم مسئول ارائه  عنوان شده 6تا1آن دانشكده مي باشد بجزموارديكه درتبصره

  . كادرپزشكي و افراد شاغل و بيماران بستري مي باشدخدمات كتابداري به 

اساتيد دانشكده هاي مي توانند با معرفي رئيس يا معاون پژوهشي دانشكده خود به عضويت كتابخانه   -1تبصره

  . علامه  طباطبائي در آمده و از خدمات مربوطه  استفاده  نمايند مركزي

ليت رئيس  دانشكده مي توانند فقط در محيط كتابخانه از منابع اساتيد مدعو با معرفي و قبول مسئو  -2تبصره 

  . استفاده نمايند

  . كاركنان با معرفي مسئول بخش خود مي توانند از كتابخانه استفاده نمايند  - 3تبصره  

دريكي از واحد هاي دانشگاه علوم پزشكي مي باشند با ) كادر آموزشي و كاركنان (  افراديكه شاغل-  4تبصره 

  .داشتن معرفي نامه از كتابخانه مربوطه مي توانند از ساير كتابخانه ها فقط درمحيط كتابخانه استفاده نمايند

افراديكه كه درمؤسسات و يا دانشگاههاي ياسوج يا خارج از ياسوج اشتغال به بكاردارند با داشتن معرفي   -  5تبصره 

اه مربوطه  رسيده باشد و يا قبول و موافقت رئيس دانشكده واحد نامه از كتابدار كه به تائيد رياست مؤسسه يا دانشگ

  . مي توانند از كتابخانه استفاده نمايند

چنانچه مؤسسه اي كتابخانه نداشته باشد معرفي نامه رئيس مؤسسه كه مورد قبول وموافقت معاون پژوهشي قرار 

  .  گرفته باشد قابل قبول است

  . بخانه، از منابع بلامانع مي باشد  و نمي توانند امانت  بگيرنداستفاده اين گروه  فقط درمحيط كتا

دانشجويان ساير دانشكده هاي  دانشگاه علوم پزشكي كه درهر دانشكده  به طور تمام وقت اشتغال به   - 6تبصره 

  . تحصيل دارند با معرفي همان دانشكده ميتوانند از كتابخانه مركزي استفاده نمايند

جويان دانشكده هائي كه تحت نظراساتيد ساير  دانشكده ها درسي را مي گذرانند موظفند از دانش  - 7تبصره 

كتابخانه خود استفاده  نمايند در صورتيكه نيازبه استفاده ازسايركتابخانه ها باشد بايستي از رئيس كتابخانه مربوطه 

  .  از كتابخانه اعتبار خواهد داشتمعرفي نامه داشته باشند و آن معرفي نامه هم فقط براي يكبار استفاده 

معتبرعكس داريك كتاب به  كارت توانند با ارائه مي)  بخش خصوصي(پزشكان غير وابسته به موئسسات   -8تبصره 

  . امانت ببرند

  : كتب و  وسائل زيراز كتابخانه خارج نمي شوند - 2ماده  

  كتابهاي خطي ، ناياب، چاپ سنگي ، نفيس و گرانبها  -2- 1

  كتابهاي راهنما و مرجع  -2- 2

  پايان نامه هاي تحصيلي و طرح هاي تحقيقاتي -2- 3

   3كتابهاي رزرو به استثناي  موارد ذكر  شده در ماده  - 2 - 4

به آن   1و 2با توجه به آنچه در تبصره ... ،فيلم،اسلايدوCDديسكت وسايل سمعي و بصري،) فيلمي(مواد  -2- 5

 . اشاره  مي گردد

  . از اين مواد براي آموزش در كلاس استفاده نمايند آموزشي مي توانندكادر  -1تبصره 



امانت مواد  مي توانند درخواست آموزش دارند با معرفي معاون آموزشي دانشكده دانشجويانيكه اشتغال به  -2تبصره

يك جلسه (اشد آموزشي را نمايند وتعداد مواد امانتي بايد متناسب با امكانات كتابخانه و براي زمان محدودي ب

 )   تدريس مورد  استفاده  قرار گيرد

  مقررات مربوط به امانت  - 3ماده 

مواد امانتي منحصرا به صاحب . هنگام امانت گرفتن موادي از كتابخانه بايد كارت شناسايي ارائه شود - 3 - 1

  . كارت،امانت داده شود

  . امانت  گرفت با استفاده ازكارت ديگري نمي توان  مواد را به: بنا براين  

  كتا بهاي رزرو  - 3 - 2

  . درزمان امانت كارت شناسايي اخذ و درميز توزيع  نگهداري مي شود  -2-3- 1

رزرو كرد چنانچه متقاضي تا يك ساعت پس از ساعت تعيين  شده مراجعه  "رزرو را مي توان  "كتابهاي   -2-3- 2

  . خواهد شد ننمايد،   تقاضاي وي باطل و كتاب به متقاضي بعدي داده

حداكثريك ساعت قبل از تعطيل شدن كتابخانه براي يك شب به امانت داده مي شود به  "رزرو"كتابهاي  -3- 3-2 

  .  شرط آنكه كتاب در اولين ساعت شروع كار كتابخانه در روز بعد به كتابخانه تحويل  داده شود

  . انه  باقي  بماندبايد هميشه در كتابخ "رزرو"درهرصورت حداقل يك نسخه از كتاب  

  كتا بهاي در گرد ش – 3– 3

  . روز است 10و دانشجويان 20)اعضاء هيئت علمي(مدت امانت كتاب براي كادر آموزشي  -3 - 2 - 1

  . با تشخيص مسئول كتابخانه در صورت لزوم مد ت امانت  را مي توان تقليل داد  -1تبصره  

ه امانت گرفت ولي به تشخيص مسئول ميزتوزيع باتوجه به جلد كتاب نمي توان ب 2درهرزمان بيش از  -2-3- 2

  . جلد كتاب مي توان به امانت گرفت 3تعداد متقاضي  حداكثر تا 

كارشناسي (جلد كتاب و دانشجويان درمقطح تحصيلي بالا 3كادر آموزشي نبايد درهر زمان  بيش از   -3-3- 3

. جلد كتاب  نزد خود به امانت داشته باشند 2يش ازجلد و د يگر دانشجويان نبايد ب 3) ارشد، دستيار تخصصي

  . درصورت احتياج به تعداد بيشتر با معرفي معاون پژوهشي  دانشكده اقدام  خواهد شد

 .در صورت لزوم كتابخانه مي تواند تعداد را تقليل داده و يا تقاضاي استرداد كتاب نمايد  -1تبصره  

  نشريات ادواري   - 3 - 4

  . ه از نشريات بايستي در كتابخانه انجام پذيريداستفاد  -3-  4- 1

تا زمانيكه بخش .كادر آموزشي در صورت نياز مي تواند حداكثريك تك شماره ازمجلا ت را به امانت گيرد -1تبصره 

نشريات كتابخانه مركزي علامه طباطبائي بتواند ساعات  فعاليت بخش را افزايش داده و امكانات تكثير بيشتري را  

  .  ختيار آنان قرار دهددر ا

به دانشجويان مطلقا مجلات به امانت داده نمي شود  مگر با ارائه معرفي نامه از معاون پژوهشي دانشگاه   -2تبصره  

  . يا دانشكده

براي تهيه اسلايد يك يا دو شماره به امانت داده مي شود وآن هم بر اساس تشخيص كتابداربا توجه به   -3تبصره 

  . و  بايدسريعا به كتابخانه  برگردانده شودنيازمتقاضي 

و معرفي نامه كتابدار ) موضوع مورد نياز(دانشجويان و ساير مراجعيين با در دست داشتن رفرنس  - 4تبصره  

  . دانشكده مربوطه مي توانند از طريق فتوكپي به مقالات دست يابند

  



براي  ONLINEمكانات كامپيوتري اينترنت، مدلاين وتعداد مقالاتي كه كتابخانه مي تواند از طريق ا  - 5تبصره 

  . كادرآموزشي و دانشجويان ارائه كرد براساس امكانات كتابخانه و آئين نامه اي جداگانه تعيين و اعلام  خواهد گرديد

  كتابخانه    "رزرو  "مدت   - 4ماده  

  .نمايند  "رزرو"مانت گرفته شده  مراجعه كنندگان مي توانند مواد كتابخانه را كه قبلا توسط افراد به ا

مورد استفاده قرار  در ارتباط با مطالب درسي منابعي گفته مي شود كه به عنوان منبع اصلي و يابه  "رزروي"منابع 

  .به مدت چند ساعت به مراجعه كنندگان امانت داده مي شودتعداد نسخه هاي اين مواد محدودند و  مي گيرند

  . به شرح زير است مواد "رزرو "مدت اعتبار 

  . و اعتبار دارد "رزرو  "تا يك  ساعت زمان، "رزرو"مواد   - 4 - 1

كرد و اين امر  "رزرو "ساعت ميتوان  براي متقاضي   24چنانچه مواد مورد نياز ساير مراجعيين نباشد تا  - 1تبصره  

  . بستگي به تشحيص متصدي ميزامانت  دارد

  . ك روز زمان اعتبار داردكتاب در گردش تا ي   "رزرو" - 4- 2

دقيقه در غير  30در صورتيكه امكان استفاده از آنها درمحيط كتابخانه ميسر باشد : مواد سمعي بصري   -4- 3

  . مي گردند "رزرو"ساعت   24اينصورت  به مدت  

ميگردد چنانچه  "رزرو"ساعت  24تا  4اما در صورت نياز براي تهيه اسلايد از. نشريات به امانت داده نمي شود -4- 4

  . مورد نياز سايرافراد باشد با تشخيص متصدي ميزامانت به امانت داده مي شود

  روش امانت و باز گردانيدن مواد - 5ماده  

امانت گيرنده موظف است در موقع گرفتن مواد، نام و نام خانوادگي و بخش  مربوطه  و شماره شناسايي   -5- 1

 . شماره دانشجويي خود را روي  كارتهاي امانت  قيد نمايندكتابخانه و در مورد دانشجويان، 

  . امانت گيرنده موظف است در موقع تحويل مواد امانتي، كارت كتابخانه خود را نيز ارائه دهد  - 5 - 2

امانت گيرنده موظف است مواد امانتي را با دقت بررسي نموده و در صورت مشاهده عيب و نقص بلافاصله    -5- 3

  .  به مسئول ميز امانت اطلاع دهدمراتب را 

مراجعه كنند موظف است هنگام  تحويل مواد ازمسئول  ميزامانت بخواهد كارتها را حضورا باطل كند در   - 5-  4

  . غير اينصورت   كارت هاي باطل نشده درحكم وجود مواد امانتي نزد امانت گيرنده تلقي  مي شود

ط شخص امانت گيرنده درمقابل كتابخانه مسئول مي باشد درصورت بروز درقبال مواد امانت گرفته شده فق  -5- 5

  . اشكال  هيچگونه عذري پذ يرفته نمي شود

  . جريمه ديركرد-  6ماده  

ضمنا هر گاه مدت . ريال اخذ مي گردد) 1000(در مواقع عادي در برابر هر ساعت  تاخير مبلغ  "رزرو"مواد   -6- 1

  .     ا احتساب يك ساعت جريمه دريافت مي شودتاخير از نيم ساعت بيشترباشد ب

هنگام امتحانات و مواردي از اين قبيل  كه رئيس كتابخانه  تشخيص دهد جريمه ديركرد  به ازاء هر ساعت   - 6 - 2

  . ريال  خواهد بود و اين موارد استثنايي يكروز قبل از اجراء اعلام خواهد شد)  1500( 

ماه محروم خواهد شد و  6به مدت  "رزرو"چنانچه دانشجويي در سه نوبت مرتكب تاخيرشود از گرفتن مواد   - 6- 3

  . مراتب جهت ضبط در پرونده دانشجويي از طريق دانشكده مربوطه به اداره پذ يرش ارسال ميگردد

  . ريال  دريافت مي گردد) 2000(كتاب در گردش به ازاء هر روزتاخير مبلغ   -6- 4

  . ريال دريا فت مي گردد) 5000(نشريات ادواري به ازاء هرروزتاخير مبلغ   -6- 5



ساعت از عودت مواد امانتي به كتابخانه  48در صورتيكه دانشجويا كارمند با توجه اعلام ديركرد بيش از   -6- 6

  . خوداري نمايد از به امانت گرفتن مواد حداقل به مدت سه ماه محروم خواهد شد

ورت تخلف دانشجو به كميته انضباطي و معاون آموزشي دانشكده و كارمند به واحد مربوط گزارش درص  -6- 7

  . خواهد شد

مبالغ دريافتي طي دو نسخه  كه يك نسخه  به مراجعه كننده تحويل و نسخه ديگر در كتابخانه ضبط  : 1تبصره  

  . مي گردد دريافت و بر اساس آن اقدام قانوني بعمل مي آيد

از عودت مواد امانتي خوداري نمايد مراتب جهت  48چنانجه كادرآموزشي با توجه به اعلام ديركرد بيش از   -6- 8

  .           هر گونه اقدام به رئيس دانشكده اطلاع  داده خواهد شد

زيربط  به مقامات 6- 8و  6 -6اگرامانت گيرنده جريمه را پرداخت ننمايد جريان امر بلافاصله طبق بند هاي   -9-6 

  . جهت اقدام مقتضي گزارش خواهد شد

تا روشن شدن وضعيت موارد ديركرد از طرف استفاده كنندگان كتابخانه در دادن هر گونه سرويس به اين   - 10-6

  . دسته از افراد خوداري خواهد نمود

  .  لاغ خواهد شدسال يكبار تعيين و اب 2ميزان جريمه براساس تورم و با تائيد كميته كتابخانه  هر  -6 -11

  جبران خسارات   -  7ماده  

چنانچه امانت گيرنده مواد امانت گرفته شده ازكتابخانه  را گم نمايد، موظف به تهيه و تحويل آن   -  7 - 1

  .و تشخيص چگونگي امر به عهد مسئول كتابخانه مي باشد. دركوتاهترين مدت مي باشد

رج بايد تهيه شوند امانت گيرنده موظف است آصل آن مواد را را به در مورد آن دسته مواد امانتي كه از خا  -7- 2

    . مورد راهنمايي لازم به عمل خواهد آمد كتابخانه ارائه دهد البته در اين

مفقود كننده مواد درطي مدت تهيه ازگرفتن مواد كتابخانه محروم بوده و موظف است علاوه بر تحويل   -2-7- 1

  . ز به كتابخانه بپردازداصل آن جريمه ديركرد را ني

آنها را )كتاب ،مجله (چنانچه مواد امانتي گم شده در بازار ناياب گرديده باشد امانت گيرنده بايستي فتوكپي  -7- 3

به طريقي تهيه وپس از صحافي با كيفيت مورد تائيد به كتابخانه تحويل دهد، علاوه برتامين فتوكپي كه دربالا 

  :               ن خسارت مواد امانتي گم شده به شرح زيرعمل خواهد كردذكرشده كتابخانه براي جبرا

  . كه آن هم بر اساس قيمت ارز آزاد احتساب خواهد شد: سه برابر قيمت: و نشريات ادواري  "رزرو "كتاب : الف 

  .كتاب در گرد ش دو برابر قيمت و بر اساس قيمت ارز آزاد  احتساب خواهد شد: ب

وسايل سمعي بصري و كتب و نشرياتي كه قيمت آنها مشخص نمي باشد نظر كميته كتابخانه قابل درمورد قيمت : ج

  . قبول است

تعيين ميزان قيمت كتابي كه از يك دوره چند جلدي باشد براساس قيمت متوسط يك جلد آن احتساب شده و :د

  . امانت گيرنده بايستي قيمت يك دوره كامل آن را بپردازد

  . كه امانت گيرنده خسارات تعيين شده را نپردازد از امانت گرفتن ديگر مواد كتابخانه محروم مي باشدتا زماني  -7- 4

  . دانشجويان تا زمانيكه خسارت تعيين شده را نپردازند از ثبت نام آنها جلوگيري خواهد شد  -7- 5

لاوه بر پرداخت خسارت براي هرگاه دانشجويي در يك مقطع تحصيلي سه نوبت مواد امانتي را گم نمايندع  -7- 6

  . مدت يك ترم از امانت گرفتن مواد كتابخانه محروم بوده و جريان به رئيس دانشكده  گزارش خواهد شد

  . درباره موارد استثنايي در كتابخانه علامه طباطبائي تصميم گيري به عهد كميته كتابخانه خواهد  بود  -7- 7

  امانت بين كتابخانه اي  - 8ماده



پزيرد  زشكي ياسوج از طريق كتابخانه هاي واحد مربوطه انجام ميامانت بين كتابخانه هاي دانشگاه علوم پ -8- 1

ودرخواست امانت بايستي ممهور به مهر كتابخانه متقاضي باشد چنانچه مواد امانتي درموعد مقرر برگشت داده نشود 

فن به اطلاع كتابخانه امانت گيرنده رسانده تا جهت كتابخانه امانت دهنده موظف است جريان را كتبا يا از طريق تل

 .بازگرداندن مواد امانتي اقدام شود

  امانت بين كتابخانه هاي كشور  -9ماده 

كتابخانه هاي كشور بايستي ازنزديكترين كتابخانه درخواست خدمات مورد نياز خود را بنمايد درصورتيكه   -9- 1

وقت مي توانند  بوسيله ارسال فرم مخصوص امانت بين كتابخانه اي  مواد مورد درخواست آنها موجود نباشد آن

  .  درخواست  ارسال  فتوكپي مطلب مورد نظر را نمايند

قبل از ارسال  فرم به اين كتابخانه ؛ متقاضي بايستي با بررسي منابع مثل ايندكس مديكوس و غيره   -9- 2

  .نصورت به   تقاضاي ناقص پاسخ داده نخواهد شداطلاعات  صحيح را در فرم وارد و ارسال دارد درغيراي

كتابخانه از ارائه خدمات ارجاعي و فتوكپي به آندسته از مراجعيين كه رعايت ضوابط  امانت بين كتابخانه ها   -  9- 3

  . را نكرده و مسقيما مراجعه مي نمايد خودداري مي نمايد

  تسويه حساب   - 10ماده 

  . ثبت نام در ترم هاي تحصيلي جديد از كتابخانه تسويه حساب  دريافت  دارنددانشجويان بايد قبل از   -10 - 1

كتابخانه صورت اسامي دانشجوياني كه مواد امانت گرفته شده خود را درموعد مقررتحويل نداده اند براي   - 10- 2

  .  داطلاع معاون آموزشي دانشكده ارسال خواهد داشت تا طبق مقرارات انضباتي با ايشان رفتار شو

دستياران دانشكده پزشكي موظفند قبل از امتحان ارتقاء و پره بورد و بورد فرم تسويه حساب كتابخانه را   -10 - 3

  . جهت صدور كارت شركت درامتحان ارائه نمايند

  . دانشجويان كارشناسي ارشد و دكترا موظفند درهر ترم  تحصيلي فرم  تسويه حساب را ارائه نمايند  - 10-  3- 1

اسامي آندسته از كادر آموزشي كه به موقع مواد امانت گرفته شده خود را به كتابخانه تحويل  ندهند   -10 - 4

  . جهت اطلاع  و اقدام   براي رياست دانشكده ارسال خواهد شد

كادر آموزشي قبل از استفاده از مرخصي مطالعاتي و ماموريتهايي كه مدت آن بيش ازمدت امانت مواد   -  10 - 5 

  .شد بايستي آنچه را  كه به امانت گرفته اند به كتابخانه تحويل داده و تسويه حساب دريافت نمايندبا

دانشجويان در زمان فارغ التحصيل، انتقال يا مهمان شدن در ساير دانشكده ها بايستي از كتابخانه تسويه   - 10- 6

ير اينصورت چنانچه دانشجو با داشتن مواد حساب  دريافت و به اداره خدمات آموزشي دانشگاه تحويل دهند درغ

  . امانتي نزد خود دانشكده را ترك نمايد اداره خدمات آموزشي مسئول جبران خسارت مي باشد

دانشجويان و كادرآموزشي سايردانشكده هاي دانشگاه علوم پزشكي موظف به رعايت قوانين تسويه بوده و   - 10- 7

اب با ايشان به مانند قوانين مندرج  در تسويه حساب كتابخانه رفتار درصورت  عدم توجه به مقررات تسويه حس

  . خواهد شد

كميته انضباطي موظف است ليست دانشجويانيكه به هردليلي براي مدتي محروم از تحصيل شده اند يا   - 10- 8

  . اخراج خواهند شد را به كتابخانه اعلام  دارد تا كتابخانه با دانشجو تسويه نمايد

دانشجويان مهمان ازسايردانشگاه هها فقط درصورتيكه  كارت دانشجويي از اداره خدمات آموزشي دريافت   - 10- 9

موظف است درزمان ارسال گزارش  نموده باشند مي توانند ازامكانات كتابخانه استفاده كننند اداره خدمات آموزشي

  . افت داردمرات اين دانشجويان برگ تسويه حساب كتابخانه را از آنان دريكار ن

  استفاده ازخدمات فتوكپي   - 11ماده 



منحصرا ازمقالات مجلات فتوكپي گرفته وحداكثرامكانات قابل ارائه براي فتوكپي براساس امكانات توسط   - 11- 1

 . كتابخانه اعلام خواهد شد

  رعايت نظم در كتابخانه    - 12ماده 

حراست ازاموال آن استفاده كنندگان موظف به رعايت  به منظوراستفاده هرچه بيشتر از محيط كتابخانه و حفظ و

  . موارد زيرمي باشد

  .رعايت سكوت مطلق درمحيط كتابخانه الزامي است  -12 - 1

  .خوداري از خورد ن و آشاميد ن و استعمال دخانيات   -12 - 2

  .  مطالعه به صورت انفرادي  - 12- 3

  . دقت مورد استفاده قرارگيرد كتب وديگرمواد كتابخانه اي بايستي با كمال  -12 - 4

  . لوازم كتابخانه اي را به هيچوجه نمي توان از يك طرف به طرف ديگركتابخانه انتقال داد  -12- 5

رعايت حجاب اسلامي الزامي است حتي درسالن مطالعه خواهران كه استفاده كننده گان آن منحصرا   -12 - 6

  . خواهران هستند

  . دن در سالن ممنوع استمطالعه در حين قدم ز  - 12- 7

  . صند ليهاي كتابخانه را به هيچ وجه نبايد جا بجا كرد  -  12 - 8

  . درموقع خروج كليه وسايل خود را به بازبين كتابخانه نشان دهد  -12 - 9

  خروج غير قانوني مواد كتابخانه   -  13ماده 

ه اقدام به خارج نمودن آنها ازكتابخانه نمايد هرگاه فردي بدون رعايت مقررات مربوط به امانت مواد كتابخان - 13- 1

بعنوان تخلف به كميته انضباطي دانشگاه يا هيئت بدوي معرفي خواهد شد تا اقدامات لازم به عمل  آيد ، و براي دو 

  . ترم از استفاده ازامكانات كتابخانه محروم خواهد شد

  وظايف كتابدار   : 14ماده 

ابخانه ها موظفند برابر شرح وظايف با رعايت شئونات اسلامي و حفظ احترام ارباب كتابداران و كاركنان كت  -14 - 1

  . رجوع  انجام وظيقه نمايد

ديـداري و   دها، نقشه هـا، ميكروفيلمهـا، ميكروفيشـها و مـواد    ينمواد كتابخانه اي شامل كتابها، پيا :مواد كتابخانه اي 

  .مي باشدنچه در يك مجموعه كتابخانه وجود دارد آشنيداري و 

  

  

  

  

  

  


